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§ 1. Hvad er en forretningsorden?

Forretningsorden er en betegnelse for de regler der vedtages for forhandlingerne i en
bestyrelse med besluttende myndighed.

| en lidt bredere betydning kan det forklares som arbejdsgrundlaget for bestyrelsesarbejdet,
dvs. de administrative opgaver bestyrelsen er palagt og skal arbejde ud fra.

DTF har besluttet at udarbejde en forretningsorden for bestyrelsesarbejdet med henblik pa
at lette overgangen mellem skiftende bestyrelser, saledes at der er et materiale — en
vedtaget vejledning - som den siddende bestyrelse kan og skal arbejde ud fra.

En Forretningsordenen skal leve op til de love og regler der glder for foreninger.
Som udgangspunkt danner handbogen ”“Foreninger, Ret & Rimeligt - af Ole Hasselbalch fra
Nyt Juridisk Forlag 2009” grundlag for Forretningsorden for DTF. (www.djoef.dk)

Forretningsordenen skal godkendes af Generalforsamlingen (GF).

§ 2. Sekretariat og sekretariatsleder.

- 1. Ansattelsesbrev og honorering
Formanden udfaerdiger efter GF et ansaettelsesbrev geeldende frem til naeste GF. Det er
det juridiske grundlag for anszettelsen af sekretariatslederen. Heraf fremgar bl.a.
vederlag og diater som er vedtaget pa Generalforsamlingen i april det foregaende ar og
som udggr arets budget.
Baggrunden er reglerne for foreningsarbejde, hvor foreninger skal overholde en reekke
love herunder Ansattelses- og arbejdslovgivningen. Det er det den pa
generalforsamlingen nyvalgte bestyrelses opgave at (gen)ansatte en sekretariatsleder, hvis
foreningen har behov for en sédan, for et ar frem til og med naeste GF.

- 2. Sekretariatslederens arbejdsomrade
Administrerer DTF’s midler efter aftale med bestyrelsen.
Fgrer medlemsregister og opkraever medlemskontingent.
Foretager bogf@ring og udarbejder arsregnskab.
Salgs- og lagerfgring af DTF’s bgger og andre publikationer.
Besvarer spgrgsmal fra medlemmer og potentielle medlemmer.

3. Kontakter og medlemsafregning til ISA og EAC
Varetager kontakten til ISA’s og EAC’s hovedkontorer.
Afregner kontingenter m.m. med de to hovedorganisationer.

4. Samarbejdsaftale med ISA
| 2016 har den siddende bestyrelse forhandlet og underskrevet en samarbejdsaftale med

ISA. Aftalen er ikke bindende over for nye bestyrelser, som grundet aendringer i
foreningens formal eller sasmmensaetning mv. ikke laengere kan tilslutte sig aftalens
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ordlyd.

§ 3. Bestyrelsen

- 1. Bestyrelsesmedlemmerne, ssmmensatning
Bestyrelsen veelges pa Generalforsamlingen i april, jf. vedteegterne. Det tilstraebes at bestyrelsen
kommer til at repraesentere de fagomrader der afspejler foreningens medlemmer
(treeklatrere, landskabsarkitekter, forskere og undervisere samt offentlige driftsfolk).

- 2. Konstituering
Bestyrelsen, der bestar af 5 medlemmer plus en suppleant, konstituere sig selv pa det
ferste mgde, der senest bgr afholdes 1 maned efter Generalforsamlingen.
Ved konstitueringen skal der laegges vaegt pa at de enkelte medlemmer konstitueres ud
fra deres forudsaetninger og muligheder for at varetage de forskellige poster pa behgrig
vis. Fglgende poster skal besattes ved konstitueringen:
Formand, Neestformand, Sekretzer/referent og kasser, hvor alle er ISA medlemmer. Samt:
En repraesentant og en suppleant til Nordisk Fond for Bytraeer (NFB).
Vaelges for 2 ar og personen skal ligeledes veelges/ godkendes af NFB.
En repraesentant til repraesentantskabet i ISA (vaelges for 3 ar iflg. ISA reglerne).
Denne post varetages typisk af formanden (evt. af naestformanden/sekretaeren).
En repraesentant og en suppleant der skal deltage i DM/Klatreudvalget’s mgder.
En repraesentant til at deltage i EAC’s mgder (kan ogsa udpeges blandt Praesidiet).
En repraesentant til at std for certificering (kan ogsa udpeges blandt Praesidiet).
En repraesentant der kan deltage i planlaegningsgruppen for Bytreeseminaret.
En (to) repreesentant til redaktionsudvalget, ud over Formanden og redaktgren
der er faste medlemmer. Den ene kan veere fra Preesidiet. (Jf. § 6.2)
En repraesentant til PartnerLandskab (normalt formanden).

Repraesentation i andre bestyrelser og arbejdsgrupper se § 10.
Bestyrelsen udpeger endvidere en Webmaster og redaktgr for et ar ad gangen (§ 6).

Kan et bestyrelsesmedlem ikke deltage i et bestyrelsesmgde skal vedkommende sende afbud til
formanden. Bestyrelsen er beslutningsdygtig nar 4 medlemmer er til stede.

Suppleanten deltager i bestyrelsesmgderne, men har ikke stemmeret.

Safremt et bestyrelsesmedlem ikke laengere kan deltage i bestyrelsesmgder eller i udvalg som
vedkommende er valgt til at varetage, skal bestyrelsessuppleanten adviseres sa
vedkommende kan traede ind. Suppleanten far samtidig overdraget stemmeret.

Resultatet af konstitueringen offentligggres snarrest pa Hiemmesiden og i et Nyhedsbrev.
Offentligggrelsen ledsages af et foto af en fuldtallig bestyrelse.

- 3. Formandens opgaver og vederlag
a) Formandsskifte
Den normale procedure inden for ISA er, at naestformanden overtager
formandsjobbet. Den afgaende formand bliver tilbudt en bestyrelsespost /
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suppleantposten for et ar.
Ved formandsskifte overdrager den afgaende formand fglgende effekter:

1) ISA banner med DTF navnet pa. Se ogsa § 3.9.
2) Mailadressen: formand@dansk-traeplejeforening.dk
3) DTF’s USB-stik: Foreningens arkiv bestaende af referater, dagsordner,

vedtaegter, medlemsregister, aftaler med samarbejdspartnere og meget andet
gemmes Igbende pa foreningens USB-stik hvor der er oprettet et antal mapper til at
holde styr pa hele arkivet. Det er formandens ansvar at holde arkivet behgrigt
opdateret.

4) To bgger fra Ret & Rimeligt - Nyt Juridisk forlag: I. Foreninger fra 2009 og
Il. Bestyrelser i foreninger fra 2010.

b) Vederlag
Pa GF kan der vedtages en evt. honorering af formandsarbejdet. Belgbet der vil
fremga af det vedtagne budget, udbetales halvarligt bagud og for den periode
formanden har varetaget opgaven. Ordningen treeder i kraft fgrste gang for aret
2018.

- 4. Bankrelationer, fuldmagter og underskrifter
Foreningens bank er Danske Bank. | henhold til lovgivningen om hvidvaskning af penge, er

bankerne forpligtiget til at indhente oplysninger om foreninger. Bestyrelses medlemmer,
skal oplyse navn og cpr. nr. til banken. Kasser og sekretariatsleder kan endvidere blive
bedt om at indsende billeddokumentation til banken.

- Nar bestyrelsen skifter medlemmer og der sker @&ndringer i fordelingen af posten som
kasser og formand skal banken underrettes. Det er herefter op til banken at afggre om
der skal underskrives nye dokumenter.

- 5. Bestyrelsesmgder dagsorden, referater og arsberetning
Der holdes mindst 4 bestyrelsesmgder arligt i henhold til vedtaegterne. Bestyrelsen er
beslutningsdygtig nar 4 ud af de 5 ordinaere medlemmer er til stede.

- Dagsorden udsendes af formanden til de gvrige bestyrelsesmedlemmer senest en uge
fer mgdet afholdes. Dagsorden skal vaere forsynet med dato, tidspunkt og lokalitet for
mgdets afholdelse. Dagsordenen skal dateres den dag den udsendes, i tilfeeldet af at der
senere udsendes rettelser til dagsordenen inden mgdets afholdelse.

- Referat udarbejdes for hvert bestyrelsesmgde af referenten, der sender det til
formanden. Formanden kontrollerer, godkender og underskriver referatet hvorefter det
udsendes til bestyrelsesmedlemmerne samt til sekretariatslederen.

Referatet skal udsendes senest 3 uger efter bestyrelsesmgdet.

- Referatet godkendes pa naeste bestyrelsesmgde eller via tilkendegivelse pa mail til
formanden.

- Det af bestyrelsen godkendte referat sendes derefter til alle medlemmer af Praesidiet.

- Referatet skal indeholde oplysninger om hvornar og hvor mgdet blev holdt, hvem der
deltog og hvem der havde meldt afbud samt navnene pa referent og formand.
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- Referatet skal vaere sa detaljeret at Praesidiemedlemmerne ogsa umiddelbart kan fa en
opfattelse af hvad de enkelte punkter drejer sig om og hvad der blev besluttet.

- Arsberetning udarbejdes af formanden og bestyrelsen i faellesskab. Formanden
fremlaegger beretningen pa GF. Beretningen bgr indeholde oplysninger relevante for
medlemmerne. Fx antal bestyrelsesmgder og praesidiemgder afholdt siden sidste GF,
antal medlemmer i foreningen, opgaver som bestyrelsen og udvalgene har arbejdet med,
antal udgivne nyhedsbreve, medlemsmgder samt visioner for det/de kommende ars
arbejde. Se ogsa § 4. Stk. 3.

- Den af bestyrelsen godkendte arsberetning kan udsendes pa nyhedsbrevet sammen med
dagsordenen for GF, min. 14 dage fgr GF.

- Arsberetningen laegges, efter at den er godkendt pa GF, pa DTF’s hjemmeside sammen
med regnskab og budget.

- 6. Pkonomi; Budget og Regnskab
Bestyrelsen er ansvarlig for overholdelse af budgetterne.

- Kassere rekvirerer regnskabstal fra sekretariatslederen med passende mellemrum
(minimum 2 gange arligt) og praesentere dem for bestyrelsen.

- Bestyrelsen kontrollerer regnskab fra de nedsatte udvalg og repraesentationer. Primaert
regnskab fra DM i traeklatring og Nordisk Fond for Bytraeer.

- 7. Rejseudgifter og udlaeg
Bestyrelsesmedlemmer der skal rejse over Storebelt for at komme frem til mgderne far
daekket udgiften til broafgift eller togbillet ved at indsende bilaget til sekretariatslederen.

- Udlzaeg i forbindelse med afholdelse af bestyrelsesmg@der daekkes i rimeligt omfang og
inden for det i budgettet afsatte belgb.

- Medlemmer som udsendes pa opfordring af Bestyrelsen, for at repraesenterer DTF i
international sammenhaeng (ISA og EAC), far som minimum daekket sine rejse-, mgde- og
konferenceudgifter. Det kraever blot at rejsen bestilles minimum 5 uger fgr afgang.
Turistklasse og billigst mulig billet skal benyttes.

- I saerlige tilfeelde kan Bestyrelsen derudover bevilge dizeter pa dagsbasis.

- Alle rejsebilag skal fremsendes til sekretariatslederen senest 20 dage efter rejsen er
afsluttet, safremt DTF skal daekke rejseudgifterne.

- DTF kan kraeve dokumentation for at det udsendte medlem har vzeret til stede pa mgdet,
samt at der aflaegges en skriftlig beretning fra mgdet.

- 8. Markering af Jubilaeer og runde fgdselsdage eller begravelser i medlemskredsen
Der fglges normal konduite i sddanne tilfaelde.

- 9. Effekter der tilhgrer foreningen og opbevares af formanden
c) ISA banner patrykt: Dansk Traeplejeforening.
d) USB-stik med foreningens korrespondance, Vedtaegter mv.
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e) To bgger fra Ret & Rimeligt - Nyt Juridisk forlag:
I. Foreninger fra 2009 og
Il. Bestyrelser i foreninger fra 2010.

4. Generalforsamling.

1. Dagsorden, valgprocedure og referat

Dagsorden i henhold til Vedtaegterne.

GF afholdes hvert ar og inden udgangen af april maned.

Formanden skal sikre sig at der er en dirigent til stede pa GF, som er opdateret med
oplysninger der ggr vedkommende i stand til at lede en GF.

Stemmesedler medbringes til Generalforsamlingen.

Ved flere forskellige forslag til samme dagsordenpunkt, stemmes om det mest vidtgdende forslag

f@rst. Dette bgr fremga af dagsordenspunktet.

Referatet skal kunne laegges pa hjemmesiden senest 1 mdr. efter GF.

Referatet skal underskrives af dirigenten samt referenten.

2. Indkaldelse til GF

Der indkaldes til GF ved opslag pa Hiemmesiden og i Nyhedsbrevet i sa god tid som
muligt og senest 4 uger fgr i henhold til vedtaegterne. Mgdested og tidspunkt skal
naturligvis fremga af indkaldelsen.

Punkter til dagsordenen skal fremsendes til formanden/bestyrelsen senest 3 uger fgr GF.
Formand (om ngdvendigt) en udarbejder dagsorden som bestyrelsen godkender.
Dagsorden udsendes sammen med arsberetning, regnskab og budget til medlemmerne
senest 14 dage for GF.

3. Arsberetning

Arsberetningen skal afspejle de opgaver og beslutninger bestyrelsen og udvalgene har
arbejdet med gennem &ret, siden sidste GF. Arsberetningens formal er at delagtigggre
medlemmerne i foreningens aktiviteter. At give et samlet overblik over hvad der sker i
foreningen. Et overblik medlemmerne ikke kan opna pa anden made.

Arsberetningen kan indeholde fglgende: Dagsorden, bestyrelsens beretning, regnskab,
budget, oversigt over personer der er pa valg samt beretninger fra de nedsatte udvalg og
reprasentationer.

§ 5. Praesidium.

1. Formal
Praesidiet er et radgivende organ for bestyrelsen. Praesidiemedlemmerne deltager typisk
i et eller flere af de nedsatte udvalg.
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2. Valg af Praesidium og dets sammensatning

Praesidiet veelges hvert ar pa GF. Det bestar af 10 medlemmer. Det ene medlem kan
veere en suppleant. Praesidiet skal sa vidt muligt afspejle medlemssammensatningen,
rent fagligt set (Jf. § 3.1).

3. Mgder, dagsorden og referater

Formanden indkalder og leder mindst 2 Praesidiemgder om aret.

Der udarbejdes referat af mgderne som udsendes til medlemmer af savel Praesidiet som
til bestyrelsen og til sekretariatslederen.

Udarbejdelse af referater fglger retningslinjerne for bestyrelsesmgdereferaterne.

§ 6. Hjemmesiden og Nyhedsbrevet.

1. HIEMMESIDE

Webmasterens opgaver og Honorering

Webmasteren sgrger for at holde hjemmesiden opdateret med de relevante oplysninger
som bl.a. bestyrelsen/formanden fremsender.

Webmasteren udpeges af bestyrelsen for et ar ad gangen.

Webmasteren kan indhente bistand til at Igse teknisk komplicerede opgaver pa
hjemmesiden efter naermere aftale med bestyrelsen.

Bestyrelsen afggr hvilke oplysninger pa hjemmesiden der skal vaere forbeholdt
medlemmerne og hvilke der skal kunne ses af alle.

Honoreringen af webmasteren aftales med bestyrelsen og belgbet indgar i budgettet.
Der afszettes tillige et belgb til teknisk bistand, systemvedligeholdelse og hosting. Siden
2014 er Hjemmesiden hostet hos ONE.com.

2. NYHEDSBREV DTF NYT - (aflgste det trykte medlemsblad Bytraeet)

Redaktgrens opgaver og Honorering

Redaktgren og formanden for DTF er faste medlemmer af Redaktionsudvalget som kan
besta af 3-4 personer. Redaktgren udpeges af bestyrelsen for et ar ad gangen.
Formanden og bestyrelsen sender materiale frem der skal i Nyhedsbrevet. Redaktgren
kan endvidere hente relevant materiale fra bl.a. ISA, EAC og fra den Svenske og Norske
treeplejeforeninger.

Nyhedsbrevet udsendes ca. 4 gange arligt og til alle medlemmer samt de associerede
partnere i henhold til listen over modtagere af Nyhedsbrevet som Sekretariatet holder &
jour i samarbejde med redaktgren.

Generalforsamlingsmateriale i form af dagsorden, arsberetning, budget og regnskab mv.
sendes via Nyhedsbrevet til DTF medlemmer.

Honorering af redaktgren af Nyhedsbrevet aftales med bestyrelsen og belgbet indgar i
budgettet.



Forretningsorden for bestyrelsesarbejdet i Dansk Traeplejeforening

Version 1 — Godkendt af GF den 19. 04. 2018

§ 7. Bytraeseminar og Bytraeprisen.

- Arbejdsgruppe
Bestyrelsen udpeger en arbejdsgruppe pa 3-4 personer som deltager i planlagningen af
Bytraeseminaret sammen med den person som varetager seminaret for IGN (Skov- &
Landskab). En af de udpegede personer bgr veere fra Bestyrelsen. Medlemmerne kan
ligeledes via Nyhedsbrevet og de pa seminaret uddelte sp@rge- og vurderingsskemaer
opfordres til at komme med forslag til punkter og indslag til kommende Bytraeseminarer.

- Nominering af kandidater til Bytreeprisen

Bestyrelsen vedtager forud for Bytraaseminaret hvem der er kandidat til at modtage
arets Bytraepris. Bestyrelsen/formanden treeffer i samarbejde med sekretariatslederen

de ngdvendige aftaler, saledes at der kan overrakkes et diplom og en passende gave.

§ 8. Certificering & Recertificering.

- Arbejdsgruppe for certificering

- Samarbejde med skovskolen

§ 9. Klatreudvalget og DM i traeklatring.

- Nedsattelse af udvalg
- Sponsorer, kontaktpersoner i DTF
- Sponsorbidrag og sponsorernes rettigheder

- Sponsorreklame pa DTF’s Hjemmeside og i Nyhedsbrevet

§ 10. Samarbejdsaftaler og faglige arrangementer.
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1. ISA: Samarbejdsaftale og fornyelse, rejseudgifter mv.

Der er i 2016 indgaet en samarbejdsaftale med ISA. Den er formuleret sa den ikke binder
kommende bestyrelser i deres arbejde for DTF pa den made at den skal fornys hvert ? ar.
Bestyrelsen kan i ars budgettet saette midler af til at formanden kan fa betalt rejsen og
konferenceudgift i forbindelse med deltagelsen i ISA’s arskonferencer. Ophold og
forplejning der ikke er en del af konferencer er for egen regning. Se nsermere § 3 pkt. 7

2. EAC: Samarbejdsaftale og rejseudgifter til arsmgder/supervisormgder

DTF betaler et arligt medlemskab til EAC.

DTF, bestyrelsen udpeger en reprasentant der deltager i EAC’s arsmgder.

DTF betaler rejse og opholdsudgifter for denne person ved deltagelse i arsmgderne.
Derudover er vi med i EAC’s Supervisorkorps der star for afvikling af ETW certificeringen.
Denne gruppe holder ligeledes et (eller flere) arlige m@der. DTF betaler ligeledes rejse-
og opholdsudgifter for ét af disse mgder.

DTF betaler ligeledes rejse og opholdsudgifter for den supervisor der udpeges til at bista
de danske ETW certificeringer. Udgiften hertil deekkes af de personer der deltager i
certificeringen.

3. Nordisk Fond for Bytraeer: Sponsorstgtte og rejseudgifter til mgderne

De nordiske traeplejeforeninger i Sverige, Norge og Danmark har en fxlles aftale om at
stptte fonden med mindst 10.000 kr. arligt.

Hver af foreningerne udpeger en repraesentant til at sidde i Fonden, i henhold til fondens
vedtaegter. | DTF er det bestyrelsen der udpeger hvem der skal sidde i Fondens
bestyrelse. Valgperiodens laengde er fastlagt i Fondens vedtaegter, og er pa to ar. Det er
hensigtsmaessigt at den person der veelges sidder i DTF’s bestyrelse eller praesidium.

Holder Fonden mgde i Sverige eller Norge daekker DTF rejseudgifter og evt. overnatning.

4. IGT + Skov og landskab

Vedrgrende Bytraeseminaret:

Der foreligger en samarbejdsaftale mellem IGT/Skov & Landskab og DTF som stammer
fra 2011 og er genforhandlet i 2015/16. Den skal genforhandles i 20xx

Aftalen betyder at DTF modtager en procentdel af overskuddet fra seminaret samt at der
gar et belgb pa ca. 25.000 kr. til DTF’s medlemskab af PartnerLandskab.

Vedr. Abonnement pa Videntjenesten fra Skov og Landskab

Der foreligger et tilbud/aftale som beskriver hvilke Videnblade der stilles til radighed for
DTF og som DTF kan laegge pa DTF’'s Hjemmeside - Videnblade der omhandler traeer.
Aftalen indebaere at IGT/Skov og Landskab kan opkraeve et arsabonnement af DTF pa
5.000 kr. Aftalen stammer fra 20.juni 2012 og er underskrevet af Redaktgr pa
Videntjenesten, Karen Sejr, Skov og Landskab.

Videnbladene ma udelukkende vzere til radighed for DTF medlemmer. Dvs. for at se
Videnbladene skal medlemmet vaere lokket pa hjemmesiden med sit unikke navn og
adgangskode.
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DTF har mulighed for at laegge 3 nye Videnblade pa hjemmesiden om aret.

Formanden for DTF far overdraget brugernavn og adgangskode til brug for download af
en pdf fil af Videnbladene fra den afgdende formand. Pdf filen af Videnbladene sendes
videre til Webmasteren sa de kan blive lagt pa DTF’'s Hjemmeside.

- 5. Fagudstillingen Have & Landskab
Fagudstillingen Have & Landskab, som afholdes hvert andet ar (pa ulige ar) og som typisk
afholdes over 3 dage i Slagelse, kan der oprettes aftaler med fra gang til gang om
hvorvidt DTF kan veere repraesenteret som forening pa lempelige/gratis vilkar.

- 6. Botanisk Have, afholdelse af "Havens dag”

DTF er blevet inviteret til at deltage gennem flere ar, men i 2016 er arrangementet
blevet aflyst. DTF har deltaget gratis og med det formal at synligg@re faget og DTF.

§ 11. @vrige opgaver.

- Fyraftensmgder
- Kontakt til andre grgnne foreninger (DL, DA, DME-SKOV)
- PartnerLandskab
DTF har deltaget i PartnerLandskab samarbejdet siden starten (i 2009).
Vi har mulighed for at fa de pa IGN ansatte til at undersggt og forsket i emner som DTF finder

interessante og nyttige i henhold til foreningens formalsparagraf.

- Syns og Skgnsmaend, udpegning
Der er i 2017 udpeget en raekke syns og skensmaend, hvis CV er blevet indsendt til Byg....

§ 12. Afslutning.

- Godkendelse og revidering af Forretningsorden.

1. udgave af Forretningsordenen er vedtaget pa GF i 2018.

Aret rundt - En oversigt over tilbagevendende opgaver.
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